UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

P UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Nombre del Responsable del ' ~ <

P LIC. KEITH ANAHIA CASTANEDA SANCHEZ

et @ transparencia.uap03@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 325 25 200 74

Fondo (5) UAN

Seccion () 1S. GOBIERNO UNIVERSITARIO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

1S.1 SESIONES DE ORGANOS DE GOBIERNO | ARCHIVO DIRECCION

1S.3 PROCESOS DE ELECCION UNIVERSITARIA| ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
P UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3
Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ
Nombre del Responsable del ' ~ <
P LIC. KEITH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ
et @ transparencia.uap03@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 325 25 200 74
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 2C. ASUNTOS JURIDICOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2C.3 ELABORACION DE INSTRUMENTOS Juribicos | ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1) UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Nombre del Responsable del ) |~ '\ =1 TH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ

Archivo de Tramite (3)

Correo electrénico

institucional (4) transparencia.uapO03@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 325 25 200 74
Fondo (5) UAN
Secci6n () 2S. ACADEMICA
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2S.3 DESARROLLO DEL PROFESORADO | ARCHIVO DIRECCION

2S.4 ADMINISTRACION ESCOLAR | ARCHIVO DIRECCION

2S5 .4 EXPEDIENTE DE ALUMNOS | ARCHIVO CONTROL ESCOLAR

2S5.12 SERVICIOS UNIVERSITARIOS | ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1) UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Nombre del Responsable del ) |~ "\ =1 TH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ

Archivo de Tramite (3)

Correo electrénico

institucional (4) transparencia.uapO03@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 325 25 200 74

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

-
3‘ 1 EJECUCION, CONTROL Y EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL A R‘ H IVO D I R E‘ ‘ I O N
.

3C.9 OBRA UNIVERSITARIA | ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Arahivs e Tramma e %L LIC. KEITH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ

et @ transparencia.uap03@uan.edu.mx

Teléfono y extensién (325)25 200 74

Fondo (5) UAN

Seccién (6) 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.1 EXPEDIENTE ARCHIVO DIRECCION
4C.2 NOMINA ARCHIVO DIRECCION
4C.3 INCIDENCIAS ARCHIVO DIRECCION
4C.4 REGISTRO ARCHIVO DIRECCION

4C.6 LICENCIAS Y PERMISOS | ARCHIVO DIRECCION

4C.7 CARGAS HORARIAS ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1) UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Nombre del Responsable del ) |~ "\ =1 TH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ

Archivo de Tramite (3)

Correo electrénico

institucional (4) transparencia.uapO03@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 325 25 200 74

Fondo (5) UAN

Seccion () 4S. EDUCACION MEDIA SUPERIOR
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4S.3 GESTION Y ADMINISTRACION| ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
P UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3
Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ
Nombre del Responsable del ' ~ <
P LIC. KEITH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ
et @ transparencia.uap03@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 325 25 200 74
Fondo (5) UAN
Seccion ©) 5C. RECURSOS FINANCIEROS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5C.3 FONDO REVOLVENTE | ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
P UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3
Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ
Nombre del Responsable del ' ~ <
P LIC. KEITH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ
et @ transparencia.uap03@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 325 25 200 74
Fondo (5) UAN
Seccion ©) 6C RECURSOS MATERIALES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

6C.1 EXPEDIENTE DE INVENTARIO| ARCHIVO DIRECCION




-2 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
o ; GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ey

oo 0 0Mded NIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3
Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ
Aanivg e Tram e e 4 LIC. KEITH ANAHI CASTAREDA SANCHEZ
et @ transparencia.uap03@uan.edu.mx
Teléfono y extension 325 25 200 74
Fondo (5) UAN
Seccion () /C. SERVICIOS GENERALES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
7C.1 SERVICIOS BASICOS | ARCHIVO DIRECCION

7C. 5 MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES UNIVERsITARIAS | AR CHIVO D|RECC|ON




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

e 2 0ded I NIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Aahivs deTramm e e % ILIC. KEITH ANAHI CASTAREDA SANCHEZ

ettt transparencia.uap03@uan.edu.mx

Teléfono y extension 325 25 200 14

Fondo (5) UAN

Seccién (6) 9C. GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacién Fisica (9)

9C.7 INVENTARIOS DOCUMENTALES | ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

e 2 0ded I NIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Aahivs deTramm e e % ILIC. KEITH ANAHI CASTAREDA SANCHEZ

ettt transparencia.uap03@uan.edu.mx

Teléfono y extension 325 25 200 74

Fondo (5) UAN

Seccion (@ 12C. CONTROL INTERNO Y AUDITORIAS
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacién Fisica (9)

12C.3 ENTREGA RECEPCION POR AREAS | ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

o UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Nombre del Responsable del ' ~ <

P LIC. KEITH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ

Correo electrénico ;

institucional (4) transparencia.uap3@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 325 25 200 74

Fondo (5) UAN

Seccioén (6) 13C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

13C.6 ESTADISTICA INSTITUCIONAL | ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

P UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3

Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ

Nombre del Responsable del ' ~ <

P LIC. KEITH ANAHI CASTANEDA SANCHEZ

C lectréni ;

SRRl transparencia.uap03@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 325 25 200 74

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 14C. COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

14C.1 CON EL SECTOR PUBLICO| ARCHIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

oo 0 0Mded NIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #3
Nombre del Titular (2) M.E. BEATRIZ ADRIANA SOLIS HERNANDEZ
Aanivg e Tram e e 4 LIC. KEITH ANAHI CASTAREDA SANCHEZ
et @ transparencia.uap03@uan.edu.mx
Teléfono y extension 325 25 200 74
Fondo (5) UAN
Seccion () DCAI
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
NA CONVOCATORIAS SIMPLES| ARCHIVO DIRECCION
NA MEMORANDUMS ARCHIVO DIRECCION

-
NA COMUNICADOS DIVERSOS Y COPIAS PARA CONOCIMIENTO QUE NO REQUIEREN LLEVAR AR‘ H IVO D I R E‘ ‘ I O N




